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1. OBJETIVO

Ingresar por compensacion al inventario de la Corporacion los bienes devolutivos o de consumo que garantice un

inventario cierto y ajustado a la realidad.

2. ALCANCE

Inicia con la revision fisica de inventarios y termina con la compensacion y ajuste en el sistema de inventarios y

en la Seccién de Contabilidad.

3. NORMAS

Ley 52 de 1992, Régimen de contabilidad publica y Normograma (Servicios)

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Ingreso de bienes por compensacion: Se presenta:

a. Cuando se encuentran elementos sobrantes que en el movimiento del Alimacén haya podido confundirse
con otros semejantes de los cuales hay cantidades de faltantes en el almacén. Podran hacerse las
compensaciones del caso, siempre que se trate de articulos similares de una misma naturaleza o clase.

b. Cuando se encuentran fisicamente bienes sin placa pueden cruzarse con bienes faltantes en el sistema

(con placa), siempre y cuando se trate de articulos similares de una misma naturaleza o clase.

c. En el caso especifico ocurrido de asignacién de placas con consecutivo nuevo (CR-), a bienes con

placas (alternas) perdidas. Esta compensacion es por una Unica vez.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

REGISTRO

Inicio

Inicio

Seccién de Suministros

v

Realizacion de Toma
Fisica de Inventarios

Conecta con el procedimiento Realizacién de Toma
Fisica de Inventarios

Seccién de Suministros

y

Determinarlos bienes a compensar

Determinar los bienes a compensar como resultado
de la toma fisica de inventarios.

Seccién de Suministros
(Jefe de Seccion de
Suministros, Almacenista)

Lista de bienes a compensar

Seccién de Suministros

Elaboré:

Revisé:

Aprobo:

Equipo Consultor
Fundacién CREAMOS

Supervisora del contrato

Oficina Asesora de Planeacion y Sistemas
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Seccion de Suministros

l

Presentar listade compensaciones
al Comité

Presentar el listado de bienes a compensar al comité
de sostenibilidad Contable para su aprobacién

Divisién de Servicios (Jefe
de Divisién de Senicios)
Seccién de Suministros

(Jefe de Seccion de
Suministros, Almacenista)
Seccién de Contabilidad

(Jefe de Seccion de

Contabilidad )

Acta de Comité de
Sostenibilidad Contable

Compensacioén
aprobada?

Es aprobada la compensacion?
Si.; pasaa3
No; se repite 1

l

3 / Ajustar los bienes /

Ajustar los bienes a compensar aprobados en el
sistema de inventarios

Seccion de Suministros
(Lider de Sistemas)

!

4 Reaizar acta de Comité

]

e

Realizar acta de Comité de Sostenibilidad Contable

Seccién de Contabilidad

Acta de Comité de
Sostenibilidad Contable

¥

Manejo de L o Listado de bienes a
. Conecta con el procedimiento Manejo de Seccion de Suministros e
Correspondenciay X compensar, acta de Comité
Archivo Correspondencia y Archivo (Almacenista) de Sostenibilidad Contable
Fin

Seccion de Suministros

6. DOCUMENTACION ASOCIADA

(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

8. ANEXOS

Elaboré:

Revisé:

Aprobo:

Equipo Consultor
Fundacién CREAMOS

Supervisora del contrato

Oficina Asesora de Planeacion y Sistemas




